
 

 

 

 

Finanzbuchhalter / Finanzbuchhalterin in Teilzeit (16 – 20 h / Woche) 
 
Im Rahmen einer Bonner Bürogemeinschaft sind die drei Wirtschaftsverbände 
Verband Deutscher Schleifmittelwerke e.V., Forschungsgemeinschaft Schleiftechnik 
e.V. und Organisation für die Sicherheit von Schleifwerkzeugen e.V. als Dienstleister 
für die Schleifmittelindustrie tätig, zum Teil weltweit. Der Finanzbuchhalter / die 
Finanzbuchhalterin unterstützt den Geschäftsführer bei seinen vielfältigen Aufgaben. 
 
Ihre Aufgaben 

• Buchung und Bearbeitung aller Geschäftsvorfälle 
• Prüfung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
• Berechnung der Mitgliedsbeiträge 
• Mitwirkung bei der Erstellung von Haushaltsplänen 
• Liquiditätsplanung und -kontrolle 
• Vorbereitung des Jahresabschlusses 
• Reisekostenabrechnung 

 
Ihr Profil 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
• Einschlägige Berufserfahrung 
• Sicherer Umgang mit MS Office 
• Gute Englischkenntnisse 
• Verantwortungsbewusstsein und Teamgeist 

 
Ihre Vorteile 

• Viel Raum für selbstständiges und eigenverantwortliches Handeln 
• Ein angenehmes Arbeitsklima 
• Leistungsgerechte Bezahlung und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Intensive Einarbeitung in die kaufmännische Software Büro+ 
• Gute Erreichbarkeit mit ÖPNV 

 
Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
möglichen Eintrittstermins senden Sie bitte zu Händen Herrn Dr. Grecksch an den 
Verband Deutscher Schleifmittelwerke e.V., Postfach 75 67, 53075 Bonn oder per 
E-Mail an: bewerbung@vds-bonn.de.  
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